ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRITARM O GOISIAND

ALCALDIA LOCAL DE TUNJUELITO

GCO-GCI-F110
Version: 06
Vigencia: 17 de julio de 2019

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES NUMERO 2
PERIODO 1 DE DICIEMBRE DEL 2025 al 31 DE DICIEMBRE DEL 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE APOYO A LA GESTION
No. CONTRATO Y FECHA N°. 545 - 2025, suscrito el 30 de octubre de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA LUIS EDUARDO CONTRERAS TORRES
TIP%(ECN(;I'FI‘II& gI(N)ON LDi2 80092705 de BOGOTA D.C.
PLAZO DE EJECUCION UNO (1) MESES VEINTISIETE (27) DIAS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 6,840,000

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 3,600,000

No. DEL PROYECTO (IMPUTACION 0230117459920242900

PRESUPUESTAL)
FECHA ACTA DE INICIO 4 de NOVIEMBRE del 2025
PRORROGA CERO (0) MESES VEINTICINCO (25) DIAS
ADICION $ 3,000,000
SUSPENSION N/A
REINICIO N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS Y 25 de ENERO del 2026
SUSPENSIONES)

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION MEDIANTE LABORES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS, PARA EL ACOMPANAMIENTO PRECONTRACTUAL, CONTRACTUALY
POSCONTRACTUAL, EN EL AREA DE GESTION DEL DESARROLLO, ADMINISTRATIVA'Y
FINANZAS.

OBJETO DEL CONTRATO
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DESARROLLO DEL INFORME

OBLIGACION ESPECIFICA 1

APOYAR ADMINISTRATIVAMENTE EL AREA DE GESTION DEL DESARROLLO, ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA, EN TEMAS DE CONTRAT
ACION PARA LAS LABORES QUE SE REQUIERAN CON EL PROPOSITO DE GARANTIZAR LA CORRECTA GESTION DE LOS PROCESOS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza apoyo en el proceso de revisiéon de documentos segun instructivo p
ara nuevos contratos del aflo 2025 con los correspondiente a los abogados Ma | 0. EVIDENCIAS
rtha Ortiz y Zenaida Badillo

OBLIGACION ESPECIFICA 2

ASISTIR Y APOYAR ACTIVAMENTE A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES Y DEMAS COMPROMISOS QUE LE SEAN DELE
GADOS DENTRO DE LA LOCALIDAD POR LA SUPERVISION Y/O APOYO A LA SUPERVISION DE MANERA VIRTUAL O PRESENCIAL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Asisti a las reuniones pactadas por la supervisora para el seguimiento de tarea

s y capacitaciones.” 0. EVIDENCIAS

OBLIGACION ESPECIFICA 3

REALIZAR APOYO EN LA CONSOLIDACION DE LAS BASES DE DATOS Y REGISTROS NECESARIOS PARA LA ACTUALIZACION DE LOS APL
ICATIVOS E INFORMES QUE SE GENEREN EN TEMAS DE CONTRATACION.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

1. Se realiza cargue de informacion en la matriz de contratacién con respecto
a CPS de persona natural 2. Se realiza la verificacion del repositorio digital, ¢
argue documentos de secop y diligenciamiento de matriz de contratacion de 1 | 0. EVIDENCIAS
os abogados designados de la doctora Nubia Salazar 3. Se alimenta la matriz
de trasparencia

OBLIGACION ESPECIFICA 4

APOYAR LA REALIZACION Y ELABORACION DE LAS CERTIFICACIONES CONTRACTUALES, REQUERIDAS POR LOS CONTRATISTAS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Se realizan certificaciones laborales de los contratos 058-2023, 077-2024 729
2024 ,093-2022, 438-2024 0 DI C

OBLIGACION ESPECIFICA §

REALIZAR APOYO Y SEGUIMIENTO AL PROCESO DE CARGUE DE LA INFORMACION EN EL SIPSE, SECOP I, Y LOS DEMAS APLICATIVOS
QUE SE REQUIERAN PARA CUMPLIR CON DE LAS FUNCIONES DE LA ALCALDIA LOCAL, PREVIA AUTORIZACION DEL SUPERVISOR Y/O
EL APOYO A LA SUPERVISION DESIGNADO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Esta actividad no tuvo lugar en el mes de Diciembre N/A

OBLIGACION ESPECIFICA 6

SUMINISTRAR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA PRESENTACION DE INFORMES DE GESTION Y DE EVALUACION DEL AVANCE EN
EL CUMPLIMIENTO DE METAS DE PLAN DE DESARROLLO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Esta actividad no tuvo lugar en el mes de Diciembre N/A
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OBLIGACION ESPECIFICA 7

ENTREGAR LA CORRESPONDENCIA A LOS DIFERENTES RESPONSABLES, TRAMITAR O RECIBIR LA MISMA'Y QUE FORMEN PARTE DEL A
REA DE GESTION DEL DESARROLLO LOCAL DE LA ALCALDIA LOCAL DE TUNJUELITO PARA SU OPORTUNA RESPUESTA.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza la gestion de aplicativo ORFEO brindando respuesta a la correspon 0. EVIDENCIAS
dencia ’

OBLIGACION ESPECIFICA 8

APOYAR LAS RENDICIONES DE CUENTAS, MEDIANTE LA DIFUSION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION EN LOS TEMAS DE CONT
RATACION, ATENDIENDO LOS REQUERIMIENTOS DE LOS ORGANISMOS DE CONTROL.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Esta actividad no tuvo lugar en el mes de Diciembre N/A

OBLIGACION ESPECIFICA 9

REALIZAR LA ORGANIZACION DE LOS EXPEDIENTES CONTRACTUALES QUE LE SEAN ASIGNADOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS PR
OCESOS DE GESTION DOCUMENTAL Y LA VERIFICACION FiSICA DE LOS DOCUMENTOS SOPORTE.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza la verificacion del repositorio digital, cargue documentos de secop 0. EVIDENCIAS
y diligenciamiento de matriz )

OBLIGACION ESPECIFICA 10

APOYAR LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE SE GENEREN EN EL FONDO DE DESARROLLO LOCALY QUE LE SEAN ASIGNADAS POR EL ALC
ALDE LOCAL Y/O EL APOYO A LA SUPERVISION DEL CONTRATO Y QUE SURJAN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS MEDIO DE VERIFICACION Y SU UBICACION FiSICA Y/O VIRTUAL

Se realiza la verificacion de los anexos correspondientes a las cuentas de los ¢ 0. EVIDENCIAS
ontratistas de la doctora Nubia

INFORMACION ADICIONAL
EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA EMPRESA DONDE APORTA
APORTES DE SEGURIDAD PAGO DE SALUD PAGO DE ARL PAGO DE PENSION
SOCIAL
EPS SANITAS SEGUROS POSITIVA SKANDIA
FIRMAS
CONTRATISTA

DECLARACION DEL CONTRATISTA :Manifiesto que he cumplido con 1
as obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en e
1 presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en r =]y

el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones con |f {4/ & STl A X
tenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cu
mplimiento del objeto del contrato

NOMBRE: LUIS EDUARDO CONTRERAS TORRES
CEDULA: 80092705 de BOGOTA D.C.

DECLARACION DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR:Una vez ver | SUPERVISOR
ificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista
ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato.
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NOMBRE: CLAUDIA VERONICA COLLANTE DUSSAN
CEDULA: 52382371

APOYO A LA SUPERVISION

NOMBRE: NUBIAALIETH HERNANDEZ REYES
CEDULA: 1022324164
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